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Lesni materska skola Vétvicka

PROVOZNIi RAD LESNi MATERSKE SKOLY

Cj.:

Vypracovala: MgA. Bc. Veronika Formankova, feditelka LMS Vétvicka
Schvalila: Bc. Martina Moravkova, hlavni pedagozka LMS Vétvicka
Pedagogicka rada projednala 27.8.2021

dne:

Plan nabyva platnosti ode dne: 1.9.2021

Plan nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk, které tvofi soucast
tohoto predpisu.
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NAZEV ORGANIZACE: Lesni materska $kola Vétvicka (Skolska pravnicka osoba)

1. UDAJE O ZARIZENi

NAZEV A ADRESA SKOLY:

Lesni materska skola Vétvicka

Sidlo: Topolova 316/16, Koterov, 326 00 Plzen

Zazemi LMS: arboretum Sofronka, Plzef Bolevec, parc. €.: 2925/1 (lesni pozemek) LV &. 1
v katastralnim Uzemi Bolevec

REDITELKA ORGANIZACE: MgA. Bc. Veronika Formankova

IC: 08 301 506

RED 1Z0: 691 013 306

ZRIZOVATEL: Ko§, z. s. , Zapadni 1597/18, Bolevec, 323 00 Plzer

2. POPIS ZARIZENi

TYP MS: Lesni mateFska $kola s celodennim provozem
KAPACITA: 16 déti

PROVOZNI DOBA: 8:00 hod. — 16:00 hod

POCET TRID: 1

PODMINKY PRO PROVOZ: PoZadavky odpovidaji vyhlasce ¢. 14/2005 Sb. o predskolnim
vzdélavani

Provozni fdd materské skoly upravuje cinnost Skoly v souladu s hygienickymi predpisy a
normami. Stanovuje rezim dne zohlednujici vékové a fyzické zvlastnosti déti, podminky jejich
pohybovou vychovu a otuZovani, rezim stravovani vcetné pitného rezimu, zplsob
manipulace a nakladani s pradlem.
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3. PROVOZ LMS (ReZim)

3.1. Nastup a vyzvedavani déti

o Provoz LMS Vétvicka (dale jen LMS) je od 8:00 do 16:00 hodin.

o Détise do LMS schazi od 8:00 do 8:10 na pfedem uréeném misté, které s dostateénym
predstihem oznameno zakonnym zastupctm.

o Déti pfichazi na misto setkani vidy v doprovodu dospélé osoby. Obdobny postup je i pfi
vyzveddavani déti. Pedagog, asistent pedagoga (ddle jen prlivodce) dité preda pouze k
tomu povérené osobé — rodic¢i, zdkonnému zastupci nebo povérené osobé zapsané
v Evidenénim listu. V pfipadé nejasnosti mohou pracovnici LMS poZadovat i priikaz
totoZnosti.

o Po predchozi dohodé Ize dité pfivést i mimo uréenou dobu pro pfichod déti, rodi¢ vSak
musi telefonicky zjistit, kde se skupina pravé nachazi (kazdy den ma jiny program) a dité
na urcité misto pFivést. Priivodci LMS nemaji povinnost jit pro pozdé pfichozi dité.

o Vyzvedavani déti je moiné vzazemi LMS po osobni domluvé nebo v 16:00 opét na
pfedem dohodnutém misté. Prlivodce nema povinnost vodit déti na misto setkani mimo
uréené casy.

3.2. Organizace dne (volna hra, ¢innosti Fizené priivodci, pohybové aktivity)

o Déti maji v pribéhu dne prostor pro spontanni (prahru, volnou hru samostatnou, volnou
hru s asistenci) hru a jeji dokonceni.

o Kaidy den md jasny fad, je vSak dostate¢né pruzny a reaguje na individudini potreby déti.

o Pravodci fizena €innost se stfida s prostorem pro spontdnni hru déti. Pokud se déti fizené
¢innosti neucastni, nerusi jeji pribéh s ohledem na ostatni. Prlvodce vyuziva rliznych
forem Fizenych cinnosti, vidy s ohledem na aktudlni potieby déti, respektuje jejich vék,
schopnosti a vlastni zajmy déti.

o Déti maji prostor pro odpocinek, stfidaji se aktivni a klidové aktivity. Respektujeme
osobni a vékové odliSnosti déti a individualni potfebu pro odpocinek.

o Déti maji dle charakteru LMS dostatek pohybu spontanniho, ale i Fizeného, v priib&hu her
maji moznost vyuzivat i rdzné nacini (mice, psychomotoricky padak, lana, obruce atd.)

3.3. Pobyt venku

o Pobyt venku se dle charakteru LMS déje p¥irozené za kazdého pocasi.

o Déti se rano schazeji venku, zdzemi LMS je vyuZivano pouze pfileZitostné za nepfiznivého
pocasi a v chladnych mésicich k obédu a poobédovému odpocinku déti.

o PP pobytu venku se pini vychovné vzdélavaci cile vytyéené ve SVP, program je
prizplsobeny venkovnimu prostredi.

o Pobyt venku se nekona pfi extrémnim pocasi (presné popsano v dokumentu BOZP
,Hodnoceni rizik” — pravodci jsou s dokumentem ztotoznéni), jako jsou napft. pfilis nizké
teploty
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(pod — 20°C) nebo vysoké teploty, nebezpeéna sila vétru apod. Privodci LMS sleduji
aktualni predpovéd pocasi a pruzné reaguji na mozina nebezpedi, maji moznost
komunikovat s mistnim oddé&lenim CHMU.

O venkovni prostiedi (pfedevdim v prostoru zazemi LMS v arboretu Sofronka) je
pravidelné pecovano a je pravidelné kontrolovdno pravodci dle smérnice BOZP
vypracované piimo pro LMS Vétvicka.

o Pravidelné probihaji akce s rodici, ktefi participuji na spole¢né péci o zazemi LMS.

3.4. Odpocinek a spanek

Poobédovy odpocinek se odehrava — pro déti, které po obédé spi - priblizné od 12,00
hod. do 13:00 hod., pro déti, které nespi — pfiblizné od 12:00 do 12:40 pfi tzv.
naslouchdni. Jde o ¢teni, vypravéni nebo poslouchani hudby, audio textu pribéhu di
pohadky.

Jsou plné respektovany individudlni rozdily déti; ke spanku se ukladaji ty déti, které
pravodce urc¢i — po domluvé srodici (zpravidla déti do Ctyr let véku). Déti, které
neusnou do cca 30 minut, mohou tiSe vstat a je jim nabizena ndhradni klidna cinnost.
Spicim détem je umoZnéno neruSené spat. Déti, které se neuklddaji ke spanku,
naslouchaji pfibéhu v jurté, kde ma kazdé dité své misto pro odpocinek, mize tam i
usnout.

Spdnek probiha na misté k tomu upraveném (venkovni loZnice, v nutnych pfipadech
jurta), naslouchdni v jurté. Déti spi ve vlastnich spacich pytlich nebo pouZzivaji vlastni
dek, misto matraci slouzi ovci kliZze. Toto loZni pradlo, maji oddélené uloZeno v jurté.
Za loini pradlo déti zodpovidaji rodice. Pokud dojde k jeho zneciSténi, je predano
rodi¢dim k ndpravé. Za ovéi kGize odpovidd LMS.

Predskolni déti maji v dobé po naslouchani — po predchozi domluvé s privodci -
predskolni pfipravu.

Onemocni-li dité, jsou ihned telefonicky vyrozuméni rodiée ditéte, udéla se zapis do
t¥idni knihy o ¢ase informovani i o ¢ase odchodu ditéte z MS

3.5. Stravovani

rodice déti v LMS Vétvicka se pro $kolni rok 2023/2024 vzdali $kolniho stravovani.
Pokud by se tato situace zménila, bude vydan dodatek k provoznimu ¥adu LMS
upresnujici Skolni stravovani.

S jidlem, které si déti do LMS prinesou, je nakladano v souladu se zdsadami spravné
hygienické praxe a je uplatfiovan systém HACCP - presto, Ze provozovatel neni
potravinarskym podnikem.

3.6. Pitny rezim

o Kazdé dité ma zdomova svou termosku nebo lahev na piti svlastnim napojem,

kterou si pfinasi v batdizku. V zazemi LMS je stale dostatek pitné vody k dopInéni. Piti
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si déti dolévaji pfimo do svych vlastnich nadob. Privodci kontroluji u déti dostatecny
prijem tekutin béhem dne.

Voda je skladovana jen v nddobach uréenych pro styk s potravinami.

Voda je odebirdana pouze zverejného (obecniho) vodovodu nebo ze zdroje
s patficnymi atesty.

O zajistovani pitné vody se stara feditelka LMS, ktera deleguje tuto povinnost na dalsi
zaméstnance LMS; pridvodci viak maji pitnou vodu v dostate¢ném mnozstvi vidy u
sebe.

3.7. Otuzovani

O

o

Tim, Ze jsou déti venku za kazdého pocasi, jsou pfirozené otuzovany. Rodice jsou
zvlastnim dokumentem pouceni o vhodném oblékdni podle ro¢niho obdobi a
aktualniho pocasi (cibulovém vrstveni, pokryvky hlavy, atd.) a vhodné obuvi do
terénu. Déti maji vzazemi Skolky rezervni obleceni. Pokud je dité nevhodné
obleceno, privodce ho nemusi pro dany den prijmout.

Vnitfni zadzemi je pravidelné vétrano.

4. ZPUSOB ZAJISTENI VYMEN A SKLADOVANI PRADLA

o

Lizkoviny (deky, spacdky, polstarky) jsou 1x mésiéné vraceny rodi¢m k vycisténi.

V zdzemi LMS jsou deky a polstarky k relaxaci déti. O ty se stara feditelka LMS, 1 x
mésicné zajistuje jejich vyprani.

Rucniky si nosi déti své v batlizku, kazdy den Cisté, v zazemi Vétvicky jsou rozvéseny.
V ptipadé, Ze dité nemd v batGzku sv(j ru¢nik, je mu pfidélen ruénik z majetku LMS.
Na konci dne ho dité odnasi domd na vyprdni. Privodci maji vidy u sebe vi¢ené
ubrousky/vihéené toaletni papiry.

Pokud se vyskytne vLMS infekéni onemocnéni (napf. vsi), jsou neprodlené
informovani rodice a lGzkoviny se méni okamzité.

Lazkoviny jsou v zdzemi LMS skladovény na suchém a zaroveri prody$ném misté.

5. PREVENTIVNi POSTUPY K ZAMEZENIi VZNIKU A SiRENi INFEKENICH ONEMOCNENI|

o

o

Do Lesni materské Skoly Vétvi¢ka je pfijimano pouze plné ockované dité dle platnych
zakond CR. Rodite predkladaji potvrzeni od obvodniho |ékafe o proockovanosti
ditéte. V kolektivu se mohou nachazet neockované déti, které maji udélenou vyjimku
z o¢kovani pro trvalou kontraindikaci nebo maji doklad, Ze jsou proti ndkaze imunni,
nebo nastoupily k povinnému predskolnimu vzdélavani. Rodi¢e pIné ockovanych déti
si jsou védomi moznosti pfitomnosti neockovanych déti v kolektivu.

Dité je nutno nechat doma v ptipadé, Ze jsou u néj pozorovany nékteré z téchto
symptom:
o zvysSena teplota
o kasel a ryma, které evidentné oslabuiji dité
Provozni fad LMS Vétvicka
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o zvraceni (je tfeba nechat dité doma alespon 1 den po vymizeni
symptom)

o prajem (je tfeba nechat dité doma alespon 1 den po vymizeni

symptom)

bolest v uchu

bolest v oblasti bficha

bolest pfi moceni

vSi

© O O O O

v rodiné se vyskytlo néjaké infekéni onemocnéni (salmonelosa,
Zloutenka atd.)

V pripadé konkrétnich mimoradnych situaci spojenych s onemocnénim covid-19
je skola vZdy povinna postupovat podle pokynti KHS a dodrZovat vSechna
aktualné platna mimoradna opatieni vyhlasend pro dané uzemi pfisluSnou KHS
nebo plosné MZd.

o Prlvodce mlzZe odmitnout dité, pokud usoudi, Ze neni dité zdravé (teplota, silny kasel
Ci zanétliva ryma apod.)

o Pokud se objevi ptiznaky onemocnéni béhem pobytu ve Skolce (teplota, zvraceni,
bolesti bficha apod.), dité je oddéleno od ostatnich déti a je pod stalym dohledem
jednoho z privodcl. Rodice jsou okamZzité telefonicky informovani a vyzvani k
vyzvednuti ditéte.

o V akutnich pfipadech je zavoldna rychld zachranna sluzba, rodice jsou okamzité
telefonicky informovani.

o Pravodci ovladaji poskytovani prvni pomoci. Privodci poskytnou v pripadé potieby
prvni pomoc ditéti.

6. HYGIENICKE ZARIZENi

o Ve Vétvitce jsou zfizena pro déti dvé suchd, separovaci kompostovaci WC,
odpovidajici velikosti déti. K dispozici je détské prkénko, toaletni papir, vihéené
ubrousky (pro prlivodce). Priivodci a dalsi dospéli zaméstnanci maji oddélené WC.

o Ruce se myji pod tekouci pitnou vodou (barel s vypusti), k dispozici je tekuté mydlo,
kazdé dité md sv(j ru¢nik. Ruénik si kaidé dité nosi v batlzku, vzdzemi LMS je
povésen, doma je vyménén za Cisty. Voda je kazdy den doplfiovana a barel pravidelné
Cistény dle postupli stanovenych v HACCP.

o V co nejvétsi mife pouzivame k myti a CiSténi prostfedky Setrné k Zivotnimu prostredi.

Provozni fdd LMS Vétvicka
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7. ZPUSOB A CETNOST UKLIDU
o Zazemi Lesni materské Skoly Vétvicka je udrZovano v Cistoté a suchu. Za

zakladni kazdodenni uklid odpovidaji privodci jednotlivych dn(, za celkovy (,velky“)
uklid zodpovida Feditelka LMS — deleguje tklid na daldiho zaméstnance.
Cistici a desinfekéni prostiedky jsou bezpe¢né uskladnény mimo dosah déti.
Prdvodci maji stale u sebe hygienicky uzaviené vicené ubrousky/vihéeny
toaletni papir.
o Zazemi a okoli Vétvicky je pravidelné prochazeno a hlidano, aby bylo
pfedchazeno Urazim typu uvolnénych vétvi stromu, povoleni lan, houpacek apod.
Pravodci dbaji opatieni v dokumentech BOZP.

8. PSYCHOHYGIENICKA OPATRENI

8.1. Ochrana ditéte pred pfetéZovanim a stresovymi situacemi

o Prdvodci LMS jsou sezndmeni se zdravotnim stavem vdech déti na zdkladé
evidencniho listu ditéte, rodi¢e maji povinnost hlasit jakékoliv zmény ve zdravotnim
nebo psychickém stavu ditéte (napfr. zavazné zmény nebo problémy v rodiné apod.).

o Pri vychovné vzdélavacim procesu voli privodci vhodné, véku primérené postupy,
pouzivaji kladnou motivaci a respektujici pristup v komunikaci s ditétem.

o Je bran ohled na vékové a fyzické zvlastnosti déti, pobyt venku se fidi teplotnim
pocitovym komfortem déti. Je mozné rozdéleni déti na dvé poloviny (jedna polovina
zUstava s jednim prlvodcem venku, druha jde do zazemi, venkovni skupina vsak
zUstava v blizkosti zazemi).

8.2. Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu, environmentalni vychova

o Vlastnim prikladem motivujeme déti k aktivnimu zajmu o Zivotni prostredi a okoli, ve
kterém Ziji.

o Ucime déti lasce k druhym, vzajemnému respektu, ale i k lasce k sobé samym.

o Pomdahdme détem porozumét vlastnim emocim a u¢ime je, Ze i negativni emoce jsou
dllezité a prirozené.

o Jidlem z kvalitnich surovin i péstovanim vlastnich vypéstkd u¢ime déti dllezitosti
kvalitni a vyvazené stravy, péstujeme v nich lasku k zemi, u¢ime je neplytvat (nebo
zbytky efektivné vyuZzit).

o Lesni materska skola prirozené umoziuje zdravy psychicky i fyzicky rozvoj déti.

9. OSTATNI

9.1. Skolni Fad

o Skolni Fad Lesni mateFské koly Vétvicka je samostatnym dokumentem.

9.2. Evidence urazi

Provozni fdd LMS Vétvicka
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o Urazy jsou evidovény v Knize Urazd.
o LMS Vétvicka ma dvé Knihy Grazd — pro déti a pro dospélé.

9.3. Lékarnicka prvni pomoci
o Kazdy prlvodce ma u sebe lékarnicku, kterou pribézné kontroluje (expiracni
doby) a dopliuje.
o Dalsi Iékarnicka je stale v kare, ktera doprovazi déti i prlvodce od prevzeti déti
do zazemi a zpét. Za tu zodpovida feditelka LMS.

9.4. Krizové situace

o Mimoradné situace (pozar apod.) se fesi dle platné dokumentace BOZP,
s kterou jsou vSichni zaméstnanci seznameni.

9.5. Pozarni kniha

o LMS Vétvicka ma Pozarni knihu. O jeji vedeni se stara poZarni preventista —dle
platné dokumentace BOZP LMS Vétvicka.

10. ZAVERECNA USTANOVENI

o Provozni fad LMS je zpracovén v souladu se zékonem ¢.561/2004 Sb., $kolsky
zakon, v souladu s vyhlakou MSMT 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani a
zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, v platném znéni.

o Provozni fad je trvale umistén na volné piistupném misté v zazemi LMS a na
webovych strankdch skoly, je zdvazny pro vSechny zaméstnance Skoly a
zaméstnanci byli s jeho obsahem seznameni.

o Seznameni s provoznim radem tvofi soucast vstupniho a periodického sSkoleni
zaméstnanc( skoly.

V Plzni, dne 24. 8. 2023 MgA. Bc. Veronika Formankova
feditelka Lesni materské Skoly Vétvicka
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